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Objetivo del taller

v’ Entregar las habilidades y conocimientos para poder
desarrollar un trabajo de excelencia

v'Ayudar a entender qué hace un administrador electoral
v'Cudles son las normas legales vigentes

v'Cuales son los ingresos y gastos electorales, cémo
registralos
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¢Qué entendemos por “Administrador Electoral”?
v'Es el mandatario (responsable) de los ingresos y egresos de un
candidato

v'Responsable de entregar la contabilidad de la campafia

v'Obligaciones
» Conservar documentos relativa a gastos e ingresos

»Remitir al administrador General informacion contable 03/12
» Enviar rendicion final 03/01/22

» Mantener reserva de los antecedentes

» Llevar contabilidad simplificada

» Responsabilidad de Despachar
»Ser muy ordenado

»SER MUY ORDENADO!!!!
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¢Qué entendemos por “Administrador Electoral”?

/ 4 /7 . o
Quiénes estan inhabilitados \\\\\

»Condenados por delitos tributarios o contra la fe puw‘A\\
» Ciudadanos si derecho a sufragio \>\
» Candidatos P
»Directores, gerentes y ejecut;j Qgrpresas del estado
» Autoridades de la ad publica
>FunC|onar|os éﬁ
»Alcald
v i Qué SI no se cumple la ley electoral?

?& » Existen multas que pueden llegar a 5 veces el valor rechazado, que
las cancela el administrador de su bolsillo

» Pero sobre Todo.....
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APORTES O INGRESOS

v’ Quiénes pueden aportar

»Solo personas naturales, mayores de 18 afios
»La propia candidata

> El Partido

v’ ¢Cémo se Ingresa el aporte a la campafia?

> El Servel solicita a BancoEstado que emita una cuenta a nombre de la
candidata (chequera Electrdnica), el candidato debera esperar que el banco le
indique cuando y dénde debe retirarla

»Se debe transferir a través de la pagina del Servel* o depositar en Caja del
Banco

»Una vez que Servel haya aprobado se envia email al candidato para que
apruebe o rechace el aporte

»De 24 a 48 horas después de realizado el aporte se hace efectivo en la cta.

*Se requiere clave Unica del Registro Civil
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APORTES O INGRESOS

v’ ¢Cémo se Ingresa el aporte a la campafia?

Sistema de Aportes Cuenta SERVEL

BancoEstado

+ Comprobante de Depdsito '.\‘_,L
- Validacién

—>
Transferencia electronica de
fondos via Internet Apories -y
APORTANTE Recibidos ) /9
‘-% Abono
— a cuentas de
-— 00| )
Validacion candidatos
APOWES Instruccion de Abano A 4
Validados : - a cuentas de =
Sistema de candidatas — ]
v Aportes
P
m l"“— Aprobacion/Rechazo BENEFICIARIO
De Aportes Partido(s) o Candidato(s)
Portal de
Candidato

Los aportes que sobrepasen los maximos permitidos seran devueltos al aportante

IMPORTANTE: El Servicio Electoral publicara los dias viernes de cada semana los aportes transferidos

hasta las 14:00 horas de dicho dia, en la pagina web institucional, www._servel.cl.
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APORTES O INGRESOS

v’ ¢Cémo se Ingresa el aporte a la campafia?

Caracteristicas de la cuenta bancaria del candidato (a)

Opera sin Tarjeta para uso solo recibe
Cuenta Vista P . QOpera sin linea ! pa depdsitosy
Talonario de . en Cajero .
BancoEstado de sobregiro e transferencias
Cheques Automatico
de Servel

r

\.

IMPORTANTE
El candidato o partido politico, debera abstenerse de realizar movimientos en la cuenta bancaria
electoral, desde la presentacion de la cuenta general de ingresos y hasta la aprobacion o rechazo
definitivo de la misma, luego de lo cual, el Director del Servicio Electoral debera proceder al cierre de
dicha cuenta bancaria.

N

J
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APORTES O INGRESOS

v'Tipos de Financiamiento
» Aporte de la candidata Lllmites del 25%

» Aportes Naturales

» Aporte menor sin publicidad I-Ilmites del 10%

v'"Montos maximos
» Aporte de la Candidata: depende del distrito o circunscripcién

» Aportes de personas naturales: Max 315 UF ($9.177.525.-) por Ruty 5 2000
UF ($58.270.00.-) total de aportes a campafa parlamentria de un Rut, por

campana
» Aporte menor sin publicidad 20 UF ($582.700.-); MAX 120 UF (entre todos los
aportes entregados por un Rut)
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APORTES O INGRESOS

v'En Resumen

>TODOS LOS APORTES SE HACEN A
TRAVES DE LA PAGINA DEL SERVEL O SE
DEPOSITAN EN LA CAJA DEL BANCO

»DEBEN ESTAR IDENTIFICADOS TODOS
LOS DONANTES CON NOMBRE Y RUT
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Gastos

v éQué es un gasto?
» iEjemplos de Gastos?

v'éCudles son los gastos que se puede registrar?

»Propaganda y Publicidad

» Derechos de uso o arrendamiento

» Pagos efectuados a personas que presten servicios

» Desplazamientos

» Gastos menores y frecuentes de camparia

» Gastos por crédito de instituciones financieras, intereses o gasto operacional
» Trabajos de campana
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Gastos

v'Gastos por crédito de instituciones financieras

»Crédito de consumo a nombre de la candidata, pero no cualquier crédito
» Crédito se cancela con la devolucién del dinero por voto obtenido
»Si persiste deuda es del candidato

v'Trabajos de campafia

»Trabajos realizados por los voluntarios, como puerta a puerta, atencion de
Stand, etc.

» Gastos por crédito de instituciones financieras
» Trabajos de campana
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Gastos

v'éCudles son los gastos que se puede registrar?
v'Facturas y Boletasoiicidad

» Begieohtshadecosoes mynelettaahsentiio o bien entregado

¥ Pager £I8CbiAes JBBEPNaniA ¢ P FaTten RERYEigata

¥ Besplaza migntPoletas lo paga la emisora de la boleta, no se paga PPM

¥ Gastpsaanarassy frecuentes de campafia

» Gastos por crédito de instituciones financieras, intereses o gasto operacional
» Trabajos de campana



REVOLUCION > DEMOCRATICA

Gastos

v'éQué gasto se deb hazar? \3
¢cue gasto Se aepen recnazar P $\0
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Como debemos trabajar

v éCudndo se abre la cuenta bancaria?
»Se puede depositar cuando se habilite plataforma

v'Cédmo podemos gastar

»Se Recomienda uso de tarjeta de BancoEstado

»Se puede girar en caja y en cajeros.
v’ Cajero hasta $400.000.- Diarios
v Transferencias $5.000.000.- diarios
»No se puede depositar ni ingresar dinero después del 21 de noviembre

»équé hago con el saldo de la cta?

» Registras movilizacion, ser coherente entre gastos y campafia, registrar
voluntarios, etc
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Planillas de Ingresos y de Egresos

v'Como se registra

CUENTAS DE INGRESOS
1111 Aporte propio en efectivo de la candidata
1112 Aporte propio en especies o servicios de la
candidata
114  Aportes menores sin publicidad
115  Aportes con Publicidad
116  Aportes de partidos politicos
121  Aportes en especies o servicios de terceros
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Planillas de Ingresos

TIPO DE DOCUMENTO PARA EL RESPALDO DE INGRESOS SIGLA
Contratos (usufructo, comodato, mutuo) CR
Boleta de honorarios BH
Cartola bancaria CB
Liquidacion de sueldo LS
Otros documentos de ingresos Ol
Recibo de dinero en efectivo RE
Certificado de donacion CD
Deposito a la vista DV
Liquidacion de intereses LI
Deposito a plazo DP
Recibo de donacidon RD
Formulario N°101 Registro de Brigadistas y Voluntarios F-101
Formulario N°102 Registro de Sedes F-102
Formulario N°103 Registro de Vehiculos F-103
Formulario N°104 Autorizacion de propaganda en espacios privados F-104
Formulario N°105 Declaracion sobre Medios Digitales contratados para F-105
Propaganda Electoral

Formulario N°106 Aportes en especies estimables en dinero F-106
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Planillas de Egresos

CUENTAS DE GASTOS

211 Propaganda en medios de prensa escrito y digital
212 Propaganda en radioemisoras

213 Propaganda en redes sociales

214 Propaganda impresa y merchandising

221 Encuestas

231 Arriendos de Inmuebles

232 Arriendos de Vehiculos

233 Otros Arriendos

241 Servicios Profesionales

242 Servicio Remunerado de Brigadistas

244 Costos de obtencion de créditos

250 Gastos por desplazamiento (combustible, peajes, transporte privado)
252 Transporte Aéreo

253 Transporte Publico Terrestre

254 Transporte de Implemento de Propaganda

261 Gastos Menores y Frecuente

271 Trabajo de voluntarios

272 Uso de inmuebles propios
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Planillas de Egresos
CUENTAS DE GASTOS

273 Uso de Vehiculos propios

272 Otros aportes de bienes propios

275 Uso de vehiculos de terceros

276 Uso de inmuebles de terceros

277 Otros aportes de bienes y servicios de terceros
278 Aporte de medios digitales y redes sociales
279 Aportes de servicios profesionales

EGRESOS POR DEVOLUCIONES

402 Devolucion Aportantes
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Planillas de Egresos

TIPO DE DOCUMENTOS PARA EL RESPALDO DE GASTOS SIGLA
Boleta de compra BC
Boleta nominativa BN
Boleta de honorarios por servicios de terceros BS
Boleta de honorarios por servicios profesionales BH
Certificado del Banco por gastos de créditos CB
Contrato (Arriendo) CR
Factura afecta de IVA FA
Factura exenta de IVA FE
Certificado de Aportes Estimados en dinero CA
Otros documentos de gasto oG
Formulario N°101 Registro de Brigadistas y/o Voluntarios F-101
Formulario N°103 Registro de Vehiculos F-103
Formulario N°104 Autorizacion de propaganda en espacios privados F-104
Formulario N°105 Declaracion de contratacion de medios digitales F-105
Formulario N°106 Aportes en especies estimables en dinero F-106
Formulario N°107 Detalle de reembolso solicitado F-107
Formulario N°108 Detalle de gastos menores F-108
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Reembolso de Dinero por Voto

v'No existe reembolso, no se devuelven gastos realizados
v'Se pagan deudas.

» Crédito bancario, se recomienda BancoEstado

» Facturas o Boletas por pagar
v'No se puede adelantar dineros!!!!
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Recomendaciones para registrar los
Gastos/Ingresos

v'Recuerden que el Servel solicité que todas las consultas o
dudas se canalicen a través del Administrador General

v'Todas las facturas y contratos se deben llenar con el
nombre y Rut de la candidata

v'Todo pago realizalo contra boleta o factura

v'Di qué NO a quién te proponga “ahorrarse el IVA”, serd un
grave problema al momento de rendir

v'Cuando las personas hagan una donacion, solicita que
marquen en el depdsito o transferencia “Aporte Publico”, en
RD estamos por la transparencia
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Recomendaciones para registrar los
Gastos/Ingresos

v'Si alguien no tiene boleta o factura, busca otro proveedor
v'Las Boletas de Servicio NO tienen retencién del 11,5%

v “Guarda” todas las boletas, factura o documentos que
acrediten un gasto en una carpeta y mantenla en tu poder

v El formulario de gasto tiene un nimero correlativo, ordena
tu carpeta de gasto de tal manera que al abrirla esté el
documento que justifique el gasto N°1, el siguiente
documento N°2 y asi sucesivamente, se solicita escanear
todas los documentos de egreso
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Recomendaciones para registrar los
Gastos/Ingresos

v'Traspasa las rendiciones de manera diaria, asi no se te
acumulara el trabajo el ultimo dia (fin de semana)

v'Fecha de entrega de la rendicidn Electoral al administrador
General del Partido 03 de Diciembre, Rendicion Final 03 de
enero 2022

v'Concepto de Eficiencia de Gasto
v'Guarda un registro propio de Ingresos y egresos
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Estamos en La mira de los medios

Balance

Servel podria suspender pagos a
RD y Ciudadanos

Resolucion del servicio traba los pagos que el Estado otorga.
Amplitud, IC, Mas y Andha tampoco aprobaron.

Paulina Toro 19 SEP 2018 10:29 PM
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Gracias Por su asistencia y recuerden:

“i1iiLES VAMOS A COMPETIR Y LES

Muchas Gracias



